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Guatemala, 30 de Septiembre de 2019
Informe No. 009-2019

Su Despacho ,

Estimado Viceministro: ‘ e

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIV[DADES MENSUALES conforme lo estipulade en el Contrato Administrativo
por Servicios Tecnlcos Numero 523-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Ndamero 7- 2019 correspondiente al mes de Septiembre del presente afio y para el
cobro de mis hTorarlos estoy presentando factura nimero 00019 Serie “D”.

Actividades realizadas

a)

b)

e)

f)

Apoyar Ln la elaboracion y registro del formulario de requisicion de bienes,
materiales y suministros.

Brindar apoyo en la elaboracion de recibos de reintegro de liquidaciones de Fondo
Rotativo f

Apovar en el control -para €] resguardo de la documentacion objeto de liquidacién
de Fondo Rotativo.

/—\poyar en la I[quldaézic’m total de Fond6 Rotativo y devolucién de su saldo al final
del afip. |

Brindar apoyo en la revisién del cumplimiento de los pagos de bienes y servicios
en las|fechas programadas.

: L]
Brindar apoyo en la revision de documentos de respaldo de las liguidaciones con
los requisitos formales y legales del gasto.

Otras actividades afines a su contrato.

/



.Resultados O tenidds

a) Se Jpoyo en la: elaboracion de 18 formularios de requisicién de bienes,
mﬁterlales y suministros cargados a la fuente 11,000 “Ingresos Corrientes” de
o renglonesﬂS 115, 141, 142, 187, 195, 196y199

b} S apoyo en la elaborac;on de 18 razonamientos de facturas, generacion de 18
Ve‘rlflcadores de facturas de los renglones 113, 115, 141, 142, 187, 195, 196 y
1989, docum_entac_lon correspondiente a la fuente 11,000 Ingresos Corrientes”.

C) Se apoyo én Ié elaboracidon de 20 formularios de requisicion de bienes,
mcte‘ iales y- suministros cargados a la fuente 31,000 “Ingresos Propios” del
rengion 122 y 199

d) Se agi)oyo en la elaboraclon de 20 razonamientos de facturas, generacién de 20
verificadores de facturas del renglén 122 y 199, documentacion
co -re'Spondlente a la fuente 31,000 “Ingresos Propics”.

e) Se apoyé en Ia gestion de solucﬂud de cuota para el mes de octubre del
ejercicio flscal 2019

1))

f) Se apoyo en la piaboracmn del informe de los ingresos percibidos en el IV
Congcierto de la Temporada Nacional 2019, el dia jueves 05 de septiembre
2019; Il Concierto de la Temporada Extraordinaria 2019, el jueves 12 de
septiembre 2019; IV y V Concierto de la Temporada Extraordinaria 2019, el
jueves 26 y viemes 27 de septaembre 2019, de la Orquesta Sinfénica Nacional

de Guatemala para la generacién del CUR correspondlente

HERGILIA VICTORIA VARGAS GARCIA Vo.Bo. ] 3
L/ _ Presidente Consejo Directivo

Orquesta Sinfénica Naciona!




